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Pendahuluan 
Ditengah-tengah giatnya penggunaan IT pada sector pendidikan agama muncullah software Nonosoft 
Khot sebagai alternative software penulisan huruf Arab. Software ini dikembangkan oleh Nono Setiawan 
dari Media Jifisa Software House Surabaya. Cukup mudah menggunakan huruf Arab termasuk 
pengguna pemula yang belum mahir menulis huruf Arab.  
Pada tahun 2009 penulis sudah menggunakan Nonosoft Khot 2.0. Setelah menelaah berbagai 
kelemahan yang ada pada seri sebelumnya, kini muncullah Nonosoft Khot 3.0 yang merupakan 
penyempurnaan dari seri 2.0. 
 

A. Penulisan Huruf Arab 

1. Peta Huruf 

Pada NSK terdapat tiga peta huruf pada keyboard computer, yaitu Regular, Standar, dan Arabic. 
Pada pelatihan ini akan dikenalkan penulisan secara Standar. Peta ini lebih mudah karena penulisan 
huruf Arab disesuaikan dengan huruf pada keyboard. Pemetaan huruf pada keyboard peta Standar 
adalah sebagai berikut :  

 



2. Tanda Harakat 

Untuk memberi tanda harakat digunakan tombol F1, F2, F3, F4, F5, F6, F7, F8, F9, F10, F11. Bila 
tombol F ditekan maka akan memunculkan tanda harakat sebagai berikut : 

Ditekan 
sendiri 

F1 F2 F3 F4 F5 F6 F7 F8 F9 F10 
a i u an in un aa ii uu sukun 

 
Disertai 
Shift 
 

F1 F2 F3 F4 F5 F6 F7 F8 F9 F10 
tasydid 

a 
tasydid 

i 
tasydid 

u 
tasydid 

an 
tasydid 

in 
tasydid tasydid 

aa 
tasydid 

ii 
tasydid 

uu 
Mad 
jaiz un 

Berikut ini dicontohkan pemberian harakat pada huruf ba (å).   

 
 



  3. Tanda Waqaf 

Penambahan tanda waqof yang terletak di tengah-tengah ayat dilakukan dengan menggunakan 
tombol fungsi Shift + F12. Pilih tanda waqaf yang dikehendaki, kemudian tekan tombol OK. 

 

 

 4. Nomor Ayat 

Untuk menambah nomor ayat dalam penulisan ayat Al Qur'an dilakukan dengan menekan tombol 
F12, setelah itu akan muncul kotak dialog seperti gambar di bawah ini. 

 



5. Mad Wajib dan Mad Jaiz 

Tanda-tanda harakat selain yang sudah dijelaskan pada bagian Tanda Harakat, disediakan juga 
tanda harakat Mad Wajib dan Mad Jaiz. Perbedaan dengan tanda Mad yang menggunakan tombol 
fungsi adalah penempatannya yang terlepas  dari huruf yang diharakatinya.  

Penulisan Mad Wajib dilakukan dengan mengetik tombol Ctrl - (tanda minus ) atau Ctrl Alt -, 
sedangkan untuk Mad Jaiz dengan tombol Ctrl = (tanda sama dengan) atau Ctrl Alt =. 

Karena tidak bergabung menjadi satu karakter dengan hurufnya maka pengetikannya semi manual, 
yaitu tombol Ctrl - atau Ctrl =, tekan beberapa kali untuk mendapatkan posisi tanda Mad yang tepat 
pada huruf yang diharakatinya. 

Berikut adalah gambar berbagai penempatan posisi tanda Mad Wajib di atas huruf 'Ain. 

 

6. Mim Iqlab 

Penulisan Mim Iqlab terlepas  dari huruf yang diharakatinya. Untuk pengetikan Mim Iqlab 
menggunakan tombol Ctrl \ atau Ctrl Alt \. Tekan beberapa kali untuk menempatkannya pada posisi 
yang tepat. 

Berikut berbagai contoh posisi tanda Mim Iqlab terhadap huruf Nun. 

 

7. Huruf Jawi/Pegon 

Untuk penulisan Huruf Jawi/Pegon sudah disediakan fungsi-fungsi keyboard sebagai berikut : 



  

Saat ini penulisan Huruf Jawi/Pegon tersebut hanya terdapat pada model huruf Naskhi dan tidak 
bisa diberi tanda harakat seperti pada huruf-huruf yang lain. 

8. Tanda Spasi 

Secara default pada Nonosoft Khot versi 3 ini ketika ditekan tombol Space pada huruf Arab bentuk 
awal/tengah, maka huruf tersebut akan menutup atau berubah menjadi bentuk lepas/akhir dan 
kemudian ditambahkan spasi setelah huruf tersebut. Misal : 

 

Pada kalimat di atas jika setelah huruf mim (bentuk tengah) ditekan tombol Space, maka huruf mim 
akan menutup dan ditambahkan 1 spasi setelahnya akan menjadi seperti di bawah ini: 

  

 

  



Dengan demikian tidak diperlukan penekanan tombol Space dua kali hanya untuk menutup huruf 
dan menambah spasi seperti pada Nonosoft Khot versi sebelumnya. Hal ini juga untuk menghindari 
penggabungan kata-kata yang seharusnya terpisah karena lupa menambahkan tanda spasi. 

Fasilitas ini akan aktif jika Nonosoft Khot berada pada mode Auto Replace. Ketika mode Manual, 
maka penambahan spasi tidak otomatis dilakukan ketika huruf belum tertutup. 

 Ada 3 macam penekanan tombol Space : 

- Space, menghasilkan tanda spasi normal seperti contoh di atas. 

- Shift + Space, menghasilkan tanda spasi yang lebih kecil. 

- Ctrl + Space, menghasilkan tanda spasi normal jika huruf dalam bentuk lepas/akhir, dan hanya 
menutup huruf jika dalam bentuk awal/tengah. Persis seperti penekanan tombol Space jika dalam 
mode Manual. 

9. Karakter Spesial 

Untuk mempercepat pengetikan karakter-karakter spesial selain huruf-huruf arab yang terdapat 
pada keyboard mapping, maka di versi 3 ini sudah disediakan window tersendiri yang  berisi 
beberapa grup, antara lain :  

- Grup 1: Lam Alif berharakat 
- Grup 2 : Lafad Jalalah atau tombol @ (shift 2) dan nun wiqoyah 
- Grup 3 : Karakter kaligrafi  
- Grup 4 : Tanda ayat sajadah dan ornamen 
- Grup 5 : Tanda Hizb 
 Window Karakter Spesial (Special Characters) ini terletak di bawah halaman editor. Untuk 
menampilkannya bisa dengan pilihan menu Format -  Special Characters atau shortcut Ctrl K. 

  



 

Penyisipan karakter spesial ke  halaman editor dapat dilakukan dengan 2 cara, yaitu klik pada 
karakter yang diinginkan, dan melalui Shortcut (tanpa penekanan tombol mouse). 

Untuk membuka langsung salah satu grup Karakter Spesial dengan menekan tombol Alt diikuti 
nomor grup. Misal: Alt 1 akan membuka window Group 1, Alt 2 membuka Group 2 dan seterusnya. 

Pada window Karakter Spesial terdapat 2 baris karakter, atas dan bawah yang dipisahkan oleh 
huruf/angka pada bagian tengahnya. Setelah berada pada window grup karakter yang diinginkan, 
dengan tetap menekan tombol Alt, tekan salah satu huruf untuk menyisipkan karakter di atasnya, 
atau lepas tombol Alt dan tekan salah satu huruf untuk menyisipkan karakter di bawah huruf 
tersebut.Penekanan Shortcut ini dapat dilakukan langsung meski window Karakter Spesial belum 
terbuka. 

Misal jika diinginkan penyisipan karakter  langkah-langkahnya adalah sebagai berikut : 

-  Buka window Karakter Spesial di menu Format - Special Characters 
-  Pilih tab Grup 2 
-  Arahkan cursor mouse pada karakter tersebut dan tekan tombol kiri mouse. 

 Bisa juga dengan menggunakan shortcut : 

 -  untuk karakter  
 

Alt 2  G 

  -  Tekan tombol Alt (jangan dilepas) 
  -  Tekan tombol 2 
  -  Tekan tombol G 
  -  Lepaskan tombol Alt 



Nonosoft KHOT  juga menyediakan bermacam-macam karakter "lam alif" dengan tanda harakat 
yang berbeda-beda, karena di dalam Al Qur'an terdapat banyak sekali model huruf ini. Untuk 
penulisan lam alif dengan memakai tanda hamzah pada huruf alifnya dapat dilakukan dengan cara 

menekan tombol Shift S sehingga muncul huruf ö.  

Selain dengan cara tersebut dapat juga dilakukan penyisipan melalui window Karakter Spesial, 
baik melalui Shortcut atau penekanan tombol Mouse. 

 
 

B. Menyalin Tulisan Arab 
Software ini terpisah dari program under Windows. Untuk keperluan pembuatan media pembelajaran 
PAI, huruf Arab biasanya ditulis pada Ms. Word, seperti pada RPP dan soal dan Ms. PowerPoint untuk 
presentasi. Oleh karena itu buatlah tulisan Arab dengan benar kemudian di kopi ke program tersebut.  
1. Menyalin ke Ms. Word. 

Blok tulisan pada NSK kemudian copy paste di Word. 
2. Menyalin ke Ms. PowerPoint. 

Blok tulisan pada NSK, kemudian paste special=>RTF lalu Ok. 

Untuk menguasai software ini diperlukan latihan. Sediakan waktu sesering mungkin untuk mengulang-
ulang mengunakan software ini. 

Selamat belajar. 

*** 

 


